شیوه‌نامه منبع یابی 
1_ تمامی منابع استخراج شود و از کتب معتبر شیعه استفاده گردد.	Comment by N2-Nashrealzahra: تمام آیات و ورایات واشعار و... منبع یابی شوند هرچند بصورت تکراری بیان شوند اما کلماتی که بخشی از آیات و روایات هستند و در سخنرانی جهت توضیح و تفصیل بیشتر ذکر می شوند ضرورتی به منبع یابی ندارد
2_ ذکر منبع در پاورقی طبق موارد زیر درج گردد:
 در صورتی که ارجاع به قرآن کریم می‌شود : 
1_ سوره‌ی (نام سوره)، آیه‌ی(شماره آیه). 
در صورتی که ارجاع به کتاب دیگری می‌شود : 
1_ نام کتاب، جلد (شماره جلد)، صفحه‌ی (شماره صفحه).
بهتر است از نرم افزارهای نور جهت استخراج منابع استفاده شود و در صورتی که منابع از سایت‌ها استخراج گردیده توجه داشته باشید که سایت مورد استفاده سایت معتبری باشد و آدرس سایت را در انتهای منبع ذکر نمایید.
2_  متون عربی اعراب گذاری شود و اعراب متون دارای اعراب چک شود.
-	Comment by N2-Nashrealzahra: در صورتی که منبع تکراری باشد از "همان" استفاده می گردد
-	Comment by N2-Nashrealzahra: حتما نحوه پاورقی زدن بررسی شود که طبق روش insert footnote  باشد و بصورت دستی نباشد
تذکرات:
تذکر 1: در تمام مراحل هیچگونه دخل و تصرف محتوایی در مطالب نشود و مطالب باید مطابق با سخنرانی باشد.
تذکر 2: در تمام مراحل اصل امانتداری رعایت شده و بدون اجازه انتشارات هیچ فایلی اعم از متن یا صوت را چه فردی یا اجتماعی منتشر ننمایید.
تذکر 3 : در صورت هرگونه سوال ، پیشنهاد، انتقاد با تلفن‌ 02155384790 تماس حاصل نمایید.

مشخصات فرد منبع یاب
1_  فرد شیعه و مذهبی باشد. (تا حدی با متون مذهبی آشنا باشد) 
2 _ تسلط نسبی به تایپ، نرم‌افزارهای نور و اینترنت داشته باشد.
3_ با حوصله و دارای دقت بالا باشد.
4_ توان یافتن منبع حدیث را داشته باشد و منابع معتبر و مشهور را تشخیص بدهد.
5_  تسلط نسبی به زبان عربی و آشنایی با آیات و روایات داشته باشد.
6_  برای کیفیت کار اهمیت بالایی قائل باشد و کمیّت را فدای کیفیت نکند.
7_ معنویت کار و اجر اخروی آن را درنظر بگیرد و  دید درآمدزایی صرف نداشته باشد.
8_ سابقه کارهایی از این قبیل را داشته باشد و با علاقه کار انجام دهد.
